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PRITARTA

Klaipédos lopselio-darzelio ,,Pagrandukas
tarybos posédzio 2017 m. rugséjo 6 d.
protokoliniu nutarimu (protokolas Nr. 6)

KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,PAGRANDUKAS* ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Pagrandukas® elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — nuostatai) reglamentuoja lopselj-darzelj lankanc¢iy vaiky ugdymo apskaitos tvarkyma
elektroniniame dienyne (toliau — Edienynas) informacinés sistemos ,Misy darzelis“
(www.musudarzelis.It) duomeny pagrindu.

2. Sie nuostatai parengti, vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,.D¢l Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

4. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Pagrandukas“ (toliau — lopselis-darzelis) Edienyno
administravima bei tvarkymo priezitirg vykdo lopselio-darzelio direktoriaus pavaduotojas ugdymui
(toliau — Administratorius).

5. Administratorius, nutraukes darbo sutartj per mokslo metus, patikrina tvarkyty duomeny
teisinguma ir apie tai informuoja lopSelio-darzelio direktoriy.

6. Edienyng pildo grupiy auklétojai, prieSmokyklinio ugdymo pedagogai, logopedas,
surdopedagogas, meninio ugdymo mokytojas, neformaliojo (papildomo) ugdymo mokytojai,
visuomenés sveikatos priezitiros specialistas, specialistas (toliau — Tvarkytojai).

7. Administratorius, Tvarkytojai pasiraso pasizadéjimus dél naudojimosi Edienyno duomeny
baze (priedas), kurie saugomi $iy darbuotojy asmens bylose.

8. Edienyno vartotojai yra lopSelio-darzelio direktorius, Administratorius, Tvarkytojali,
raStinés administratorius ir vaiky tévai (globéjai, ripintojai) (toliau — tévai).

9. Administratorius atlieka Sias pagrindines funkcijas:

9.1. informuoja Edienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir lopSelio-darzelio
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia Edienyno formavimo
klausimus savo kompetencijos ribose;

9.2. suveda duomenis j Edienyng apie lopselj-darzelj, lopSelio-darzelio direktoriy,
Administratoriy ir Tvarkytojus, sukuria ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes kasmet ne
véliau kaip iki rugséjo 5 d., koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

9.3. suteikia ir pagal poreikj atnaujina prisijungimo duomenis lopselio-darzelio direktoriui,
Tvarkytojams;

9.4. tikrina Edienyno pildyma ne reciau kaip karta per ménes;j ir kartu su Tvarkytojais taiso
netikslumus;



9.5. iveda | Edienyng dokumentus;

9.6. informuoja ir konsultuoja Edienyno vartotojus prisijungimo, tvarkymo ir duomeny
naudojimo klausimais. Edienyne raso pastabas Tvarkytojams dél Edienyno pildymo, kontroliuoja jy
Ivykdyma;

9.7. kontroliuoja, kad Tvarkytojai, pasibaigus ménesiui, uzbaigty informacijos pildyma;

9.8. paruosia ataskaitas iSeinantiems i$ lopSelio-darzelio vaikams ir Salina juos i§ Edienyno
vaiky sarasy. Ataskaitos saugomos vaiko asmens byloje ir skaitmeninéje laikmenoje;

9.9. uZrakina ir atrakina vaiky lankomumo apskaitos ziniaras¢iy pildymo, trynimo funkcijas
(7 pirmosios kiekvieno ménesio darbo dienos);

9.10. atlieka Edienyno duomeny klaidy, Tvarkytojy nusiskundimy analizg ir teikia sitilymus
lopSelio-darzelio direktoriui ir Edienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovams dél Edienyno
tobulinimo;

9.11. patikrina Edienyno duomenis, Tvarkytojui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
ir paveda juos tvarkyti kitam Tvarkytojui, suderings su lopSelio-darzelio direktoriumi.

10. Grupiy auklétojai ir priesmokyklinio ugdymo pedagogai, pildydami Edienyna, atlieka
Sias pagrindines funkcijas:

10.1. sudaro grupiy vaiky sgrasus ir suveda privalomg informacijg apie juos bei jy tévus;

10.2. suteikia ir pagal poreikj atnaujina prisijungimo prie Edienyno duomenis vaiky tévams;

10.3. tikrina informacija apie grupes, vaikus ir esant poreikiui daro pakeitimus,
informuodami Administratoriy;

10.4. zymi vaiky lankomumg kiekvieng darbo dieng iki 9.30 val.;

10.5. suveda duomenis apie vaiky vélavimg ir kitg informacija, susijusig su vaiky pazanga,
pasiekimais kiekvieng darbo dieng iki 18.00 val. arba kita diena, jei tam yra objektyviy priezaséiy
(néra interneto, neveikia Edienynas ar pan.);

10.6. suformuoja grupiy ugdomosios veiklos mokslo mety planus;

10.7. pildo savaitinés ugdomosios veiklos refleksija kiekviena penktadienj, 0 vaiky
pasiekimy aprasus — 2 kartus per metus (spalio ir geguzés ménesiais);

10.8. suveda informacija tévams apie renginius, veiklas ir pan;

10.9. uzpildo vaiky lankomumo apskaitos ZziniarasCius, iSspausdina juos ir pateikia
specialistui ne véliau kaip iki einamojo ménesio paskutinés dienos;

10.10. istaiso pildymo klaidas, Administratoriui leidus, kiekvieno ménesio pabaigoje;

10.11. jveda vaiky nelankyty dieny pateisinimo dokumenty duomenis teisés akty nustatyta
tvarka;

10.12. jveda informacijg apie organizuojamy tévy susirinkimy vietas, laikg ir temas ne
veliau kaip savaite iki jy pradZzios;

10.13. jveda pagal poreikj informacija apie vaiky gimtadienius, jei vaiky tévai dél to
nepriesStarauja.

11. Meninio ugdymo ir neformaliojo (papildomo) ugdymo mokytojai, pildydami Edienyna,
atlieka Sias pagrindines funkcijas:

11.1. suformuoja savaitinius vaiky uzsiémimy tvarkara$¢ius, suderintus su ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo pedagogais, bei mokslo mety vaiky ugdomosios veiklos planus;

11.2. suveda informacijg tévams apie renginius, menines ir kitas neformaliojo vaiky
Svietimo veiklas.

12. Logopedas ir surdopedagogas, pildydami Edienyna, atlieka $ias pagrindines funkcijas:

12.1. sudaro ir patvirtina specialiyjy pratyby vaikams tvarkarascius;

12.2. suformuoja vaiky, turinciy specialiyjy ugdymosi poreikiy, mokslo mety ugdomosios
veiklos planus;

12.3. nuolat pildo informacija tévams apie vaikams suteikta specialiaja pagalba (pazanga,
pasiekimai, rekomendacijos ir kt.).

13. Visuomenés sveikatos prieziliros specialistas suveda ar atnaujina duomenis apie vaiky
sveikatg iki kiekvieny mety spalio 1 d.

14. Specialistas sutikrina vaiky lankomumo apskaitos ziniarasciy, atspausdinty i§ Edienyno,



3

duomenis su buhalterinés informacinés sistemos duomenimis ir, suradgs netikslumus, apie tai
informuoja Administratoriy.

111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS, DUOMENU SPAUSDINIMAS, ARCHYVAVIMAS

15. Mokslo metams pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo
dienos:

15.1. Edienyne automatiskai sudaromas vaiky ugdymo per mokslo metus dienynas;

15.2. Administratorius iSspausdina grupiy ugdomosios veiklos planus ir parasu patvirtina
duomeny teisinguma,

15.3. Tvarkytojai kitg Edienyne tvarkomg dienyno informacijg iSspausdina, perkelia j
skaitmening laikmeng ir perduoda ja Administratoriui.

16. I$ Edienyno iSspausdintuose dokumentuose padarytos klaidos taisomos Edienyne ir
dokumentai spausdinami i§ naujo.

17. Edienyno duomenys, perkelti j skaitmening laikmeng, lopselio-darZelio archyve saugomi
3 metus.

18. Vaiky ugdymo per mokslo metus dienynas, i§spausdintas Edienyno duomeny pagrindu,
saugomas lopselio-darzelio archyve teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
KONTROLE IR ATSAKOMYBE

19. Lopselio-darzelio direktorius kontroliuoja Edienyno tvarkyma, tvarkomy duomeny
saugumo ir patikimumo uztikrinima.

20. Administratorius atsako uz Edienyno funkcionavimg bei pildyma Siuose nuostatuose
nustatyta tvarka ir terminais.

21. Tvarkytojai atsako uz savalaikj duomeny jvedimg ir tvarkomy duomeny teisinguma.

22. Uz atspausdinty vaiky ugdymo per mokslo metus dienyny archyvavimg ir skaitmeniniy
laikmeny saugojimg atsako lopSelio-darZelio raStinés administratorius.

23. Lopselio-darzelio direktorius, Administratorius ir Tvarkytojai atsako uz tvarkomy vaiky,
ju tévy asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Sie nuostatai gali buti kei¢iami lopSelio-darZelio direktoriaus, Administratoriaus,
Tvarkytojy ar kity Edienyno vartotojy iniciatyva, pritarus lopSelio-darzelio tarybai.

25. Siy nuostaty pakeitimai derinami su Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Ugdymo ir kultiros departamento Svietimo skyriaus vedéju ir tvirtinami lopselio-darzelio
direktoriaus jsakymu.

26. Siy nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi lop3elio-darzelio darbuotojai, tvarkantys,

v —

27. Sie nuostatai skelbiami lopselio-darzelio interneto svetainéje.

SUDERINTA

Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Ugdymo ir kultiiros departamento

Svietimo skyriaus vedéjo 2017 m. rugséjo 20 d.
jsakymu Nr. SV1-292
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Klaipédos lopselio-darzelio ,,Pagrandukas*
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas

KLAIPEDOS LOPSELIS-DARZELIS ,,PAGRANDUKAS”

_ PASIZADEJIMAS
DEL NAUDOJIMOSI ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU BAZE

AS suprantu

- kad tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

- kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims parasy rinkimo lapus, suzinoti
asmens duomenis ar Kitaip sudaryti sglygas susipazinti su asmens duomenimis;

- kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe¢ pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS isipareigoju

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma;

- neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija;

- pranesti lopselio-darzelio direktoriui apie bet kokiag jtarting situacija, kuri gali kelti
grésme asmens duomeny saugumui.

AS Zinau

- kad uz Sio jsipareigojimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
istatymus;

- kad asmuo, patyrgs zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam
padarytg turting ar neturting zalg pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo 54 straipsnio 1 dalj;

- kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygina asmeniui
padaryta Zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis
tvarkanc¢io asmens, dél kurio kaltés atsirado §i zala;

- kad Sis jsipareigojimas galios visg mano jgaliotos veiklos laikg ir jam pasibaigus.

AS esu susipaZines su

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Klaipédos lopselio-
darzelio ,,Pagrandukas* elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, patvirtintais Klaipédos lopselio-
darZelio ,,Pagrandukas* 2017 m. rugséjo 21 d. jsakymu Nr. V-77.

Darbuotojas Sis pasizadéjimas buvo pasirasytas dalyvaujant

(Data) (Parasas) (Parasas)




